PINARHISAR KAYMAKAMLIGI
HIZMET STANDARTLAR] TABLOSU

CANLHGING SR

l

Md.12)

HIZMETIN
SIRA ; i TR A fen TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTE SURESI
(EN GE(Q)
Tasinmaz Mal Zilyedligine Yapilan Tecaviizlerin Vali ve
Kaymakamliklarca Onlenmesi Yollar 1-Matbu Dilekge | 1545 g
1 (Tasmmaz Mal Zilyetligine Yapilan Tecaviizlerin 2-Kira kontrati vb. sahiplik veya zilyedligine dair tasarruf senedi vs. belge.
Onlenmesi Hakkindaki 3091 Sayili Kanunun Uygulama
Sekli ve Esaslarima Dair Yonetmelik Md.36. Md. 41 )
1-Dilekgce ekine agagida belirtilen belgeler eklenir:
Gorevleri nedeniyle tahsis edilen ortak kullanim 2-Bagvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar ornegi,kat maliki ise tapu kay1t ornegi,
alanindan (Digaridan atanan Yonetici. Apartman 3-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna vyetki verildigine dair kat malikleri
5. Gorevlisi, Bekgi) Tahliye islemi kurulu karart, 7 oiin
4-Is akdinin sona ermesine bagli olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan dairenin bosaltilmasina dair ilgilive gonderilen gu
(634 sayili Kat Miilkiveti Kanununa 2814 sayilt Kanunla ihtarname,
eklenen Ek-2 madde) 5-Isine son verilen kimsenin calistigs siireye ait aylik alacaklar varsa ihbar ve kidem tazminatlarinin karsilandigina veya
gtivence altina alindigina dair belge 6rnegi.
1- Agilacak lokatler i¢in kaymakamhga bir dilekge ile bagvurulur.. Bagvuru dilekgesine asafda belirtilen belgeler
eklenir.
2) Lokal agilmast konusunda alinmis vonetim kurulu kararim ornegi,
3) Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi ornegl. kiralik ise kira kontratinin regi,
4) Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak gortinen yerler igin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklar
) ) karann 6rnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminn onay1 ve isyeri sahiplerinin
Demek Lokali (Igkili/igkisiz) {zin Belgesi duzenlenmesi oy ¢oklugu ile aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarmda ise yonetim kurulu karar1 6rnegi,
3 5) Derneklerin: belediye ve mucavir alanlar icinde acacaklari lokaller i¢in yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin 30 giin
(Dernekler Yonetmeligi Mad.59-Md.61) bulunmadig: durumiarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu verin lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigmna
dair belge; bu alanlar disindaki lokaller igin bayindirlik ve iskan mudirtiklerinden alimacak lokal olarak kullamimasinda
sakinca olmadigina dair belge.
Alkolli igki izni verilebilmesi i¢in dernek lokalinin ickili ver bolgesi i¢inde bulunmasi ve igki satig belgesi alinmasi
zorunludur. Belgeleri eksik olan veya mevzuata uygun olmayan basvurular degerlendirmeve alinmaz ve eksikliklerin
tamamlanmast i¢in otuz giinliik ek stire tanimir. Bu sire sonunda eksikliklerin tamamlanmamasi halinde basvuru islemden
kaldirilir. Lokal olarak agilan yerin yerlesim yerinin degistirilmesi halinde yukarida sayilan islemler tekrar edilir.
Tuketici Sorunlart Basvurusu ‘ ) - ) e S . S .
(Tiiketici Sorunlari Hakem Heyetleri Yonetmeligi Md.11- Cw:ma.mN.:_,_mlm _._m_: ,cmm.é:r cm,mBmN:_., _Jo::,,:n: Fm.ﬁw: a.:nrn@E:, delil olusturan ilgili belgelerle birlikte (Fatura. 180 giin
Sans Fisi. Garanti Belgesi. vb.) hakem heyetine verilmesivie vapulir. L




PINARHISAR KAYMAKAMLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
ANLIGINA BAGLT T KAYMARAMI

HIZMETIN
SIRA ; : ; o TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURES]
(EN GEQ)
5 “Apostille™ tasdik serhi [dari nitelikteki belgelerin tasdikinde ligemiz sinirlant igerisinde bulunan okullar, ile Pmarhisar Ilge Nufus Midirlagn 1 oiin
(5 Ekim 1961 tarihli Lahey Sozlesmesi Md. ) tarafindan diizenlenen belgeler noter onayli belgelerin imza tasdiki islemi. gl
Ewmq taklart Ihialleri Bagvurusu N Bagvurular dilekgeyle. telefonla, elektronik posta veya sehrin degisik verlerine konulan Insan Haklari Basvuru Kutulari .
6 (I ve Ilge Insan Haklar Kurlarinin Kurulus, Gorev ve aracihignyla veya sozl olarak vapilabilir 30 giin
Galisma Esaslari Hakkinda Yonetmelik) = Y yap
Bagvuru Belgeleri:
- L . 1- Matbu Dilekge
Ticari \,meQw Internet Toplu Kullamm Saglayici Izin 2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatimin ash ya da Belediyeden onayl bir 6rnegi
7 Belgesi 3- Vergi Levhasi 15 giin
:.EQ:Q .ﬁoE: Kullanim Saglayicilar Hakkinda 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Midiran nifus ciizdan fotokopisi,
Yonetmelik Md.6/2, Md 6/3) < T Lo . . < .
5- Telekominikasyon Kurumundan alinan sabit IP sézlesmesi,
6- TIB onayli filtre program.
PINARHISAR KAYMAKAMLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
NLIGINA BAGLI TOM KAVMAKAMI
HIZMETIN
SIRA ; ; i - . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURES
(EN GEQ)
Bakanlar Kurulunca izin almadan yardim toplayabilecegi kararlastinlan kamu yararina ¢alisan dernek, kurum ve vakiflar
digindaki Kisi ve kuruluglar, 2860 sayili Kanunun 7 nci maddesi ile belirlenen makamlardan bu Yonetmelikte belirtilen
usule gore izin almak zorundadirlar, Bakanlar Kurulunca izin almadan vardim toplayabilecegi kararlastinlan dernek.
kurum ve vakiflar. bu Yonetmelik kapsamina giren vardim toplama faaliyetlerini 2860 savili Kanunun 7 nci maddesi ile
Yardim Toplama tespit edilen usule gore ilgili ve yetkili makamlara bildirmekle vetinirler.
: P I- Miiracaat Dilekg¢elerinde Bulunmasi Gereken Hususlar
8 -Miracaat dilekgelerinde hangi amagla ve ne miktarda vardim toplanacagr. vardim toplama faalivetlerinin stirdarilecegi 60 giin

(2860 say1li Kanun ve Kanuna iliskin Yonetmelik Md.$
Md:6)

it ve ilgeler. vardim toplama sekillerinden hangilerinin uygulanacag). kag kigi ¢ahstinlacags ve yardim toplamada
kullanilacak makbuz miktart belirtilir,
oplanacak vardim miktarini belirlemeve yarayacak kesit ozeti. rapor ve benzeri bilgi ve belgeler de miracaat
dilekgesine cklenir.

-Tizel kisiligi haiz kuruluslarin miiracaatlarinda kurulusun yénetim organlarinda gérevli olanlarm, gergek kisilerin yardim
toplamasi halinde ise sorumlu kurul tyelerinin ve yardim toplama faalivetlerinde gorev alacaklarin agik kimlikleri ve




adresleri belirtilir. Kamu gore
izin belgeleri de eklenir.

lerinin galistirilmasinm dasiintilmesi halinde ilgili valilik ve kaymakamliklardan almmig

Muhtag Erbas ve Er Ailelerinin Ucretsiz Tedavisinin

1-Matbu Form (muhtar onayh),

Saglanmasi (Muhtaglik Karar1) ( 4341 savili Muhtag 2-Askerlik Subesinden asker olduguna dair almacak belge. (Sube tarafindan Matbu Formun arka yiiziine vazilmasi . J.im
9 L YT L P . . Sevk/karar
Erbag ve Er ailelerinin Ucretsiz Tedavisi Hakkinda Kanun | halinde istenmez) .
ve Kanuna iliskin Yonetmeligin 7. Md) 3-T.C. Kimlik No gun
PINARHISAR KAYMAKAMLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
i AMULIK BIRIMLIRE
HIZMETIN g
SIRA : . : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Bilgi edinme bagvurusu, basvuru sahibinin adi ve soyadi. imzasi, oturma yeri veya is adresini, basvuru sahibi tiizel kisi ise
e tiizel Kisinin unvani ve adresi ile yetkili kisinin imzasin1 ve yetki belgesini igeren dilekge ile yapilir. Bu basvuru, kisinin
Bilgi Edinme Basvurular Kimlizini . ) I o - ) o ) T L
10 __B:w_m_z Mo __SN_wWE_: «M%m vmﬂ:_: ZE%.S qwmﬂ .n:_m_s:h amw:m:m v\mz_&wmwx bagka bilgilerin vasal olarak belirlenebilir 15 s giing
o s ) olmast kaydiyla elektronik ortamda veya diger iletisim araglariyla da yapilabilir.
(4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu Md 6).Md: 11) Dilekgede, istenen bilgi veya belgeler agikca belirtilir
(Baska birim ve kurulus ile goriis gerektiriyorsa kanunda belirtilen siire saklidir.)
Turk vatandaglani kendileriyle veya kamu ile ilgili dilek ve sikayetleri hakkinda, Tirkiye Biiyik Millet Meclisine ve vetkili
Vatandaslann Dilek ve Sikayetleri makamlara yazi ile basvurma hakkina sahiptirler.
¥ ’ (2.1.2003) Turkiye’de ikamet eden yabancilar karsiliklilik esasi gozetilmek ve dilekgelerinin Tarkge yazilmas: kaydiyla bu
11 . . . - haktan yararlanabilirler. 30 gon
%\_w%ww Dilekee Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun Verilen veya gonderilen dilekgelerde, dilekge sahibinin adi-soyad: ve imzasi ile is veya ikametgah adresinin bulunmas:
’ gerekir.
N I-Sisteme Kayith Evraklarda I giin
12| Evrak Havale 2-Elden Havale Edilen Evraklarda 10 Dk.
. . TR 30 Giin ( Ek Siire
13 Memurlar ve Diger Kamu Gérevlileri Hakkinda Yapilan 4483 Sayih Kanun verilmesi halinde + 15
Bagvurular ’ N
gun)
e . 1-Matbu Dilek¢e
B 14 | AdiiSicil Belgesi 2-Kimlik Belgesi 10 Dk.

]

Bagvuru esnasinda yukarida belirtifen belgelerin disinda belge istenilmesi. eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasma ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamast veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin
tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.



[k Muracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

E-Posta

fige Yaz Isleri Mudarlugi
Kemal CAGLIYAN

Yazi Isleri Miidiirii

Hikiimet Konags

2886151013

2886151013
kaymakamlik@pinarhisar.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

E-Posta

Pinarhisar Kaymakamlig

Murat EREN

Kaymakam

Pinarhisar Kaymakamlig / Piarhisar
02886151013

02886151013
kaymakamlik@pinarhisar.gov.tr



